
 

 

 

 

 
 

١/٥  
 

) اݍݵاصة باݍݨمعيات والمؤسسات الأɸلية الواردت؈ن ضمن قواعد  ٣-٥- ١-٣٠٠) ورقم (٢- ٥-١- ٣٠٠القاعدت؈ن اݝݰدثت؈ن رقم (

  اݍݰسابات البنكية. 

  /اݍݨمعيات الأɸلية:  ٢- ٥- ١-٣٠٠

  التاڲʏ: وذلك عڴʄ النحو فقط،  بالرʈال السعوديتفتح اݍݰسابات البنكية لݏݨمعيات الأɸلية 

  فتح وإدارة اݍݰساب الرئʋس: لبات وضوابط متطأ.   

 سʋمتطلبات فتح اݍݰساب الرئ : 

 . المركز“" المركز الوطۚܣ لتنمية القطاع غ؈ف الرȋڍʏمن   ةالصادر   شɺادة الȘܦݨيلصورة  .١

  ز. المركمن  من اللائحة الأساسية المعتمدةصورة  .٢

 مع التعرف والتحقق من ɸوʈات الأعضاء. المركز  المسئول؈ن المعتمد مندارة وȖعي؈ن الإ مجلس  أعضاء صورة قرار Ȗشكيل .٣

صور من ɸوʈات الأܧݵاص المفوضون بȘشغيل وإدارة اݍݰساب والتحقق من تفوʈضɺم من خلال تحديدɸم بقرار من مجلس الإدارة،   .٤

 لاثن؈ن من المسؤول؈نعڴʄ أن  
ً
 ركز عندما يɢون المفوضون من خارج اݝݨلس. ، واݍݰصول عڴʄ موافقة الميɢون التوقيع مشفɠا

 لأحɢام دليل مɢافحة غسل الأموال وتموʈل  –ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ Ȗستدڤʏ ذلك  ࢭʏ البنك عڴʄ فتح اݍݰساب  الإدارة العليا  موافقة   .٥
ً
وفقا

 .– الإرɸاب

  :سʋضوابط إدارة اݍݰساب الرئ 

طالما أن تلك التفعات آتية من مصادر مصرفية داخل  ، أو التفعات عن طرʈق القنوات الالكفونية  باستقبال التفعات النقدية  حʇسم .١

 
ُ
  مكن من معرفة معلومات المتفع. المملكة ت

 إذا ɠان الصرف بموجب شيɢات، فتصرف للمستفيد الأول فقط.  .٢

  عڴɸ ʄذه اݍݰسابات.  ئتمانيةالا بطاقات صرف آڲʏ أو   تقديمعدم  .٣

، باستȞناء التحوʈل لأغراض  لا ʇسمح بȘنفيذ أي عمليات (تحوʈل أو شيɢات تحصيل وخلافه) من حسابات اݍݨمعيات إڲʄ خارج المملكة .٤

إدارة أعمال اݍݨمعية عڴʄ سȎيل المثال: مستحقات خدمات الاسȘشارات أو المشارɠات ࢭʏ الندوات اݍݵارجية والمؤتمرات وما ࢭʏ حكمɺا،  

  ذلك Ȋعد حصول البنك عڴʄ موافقة رسمية من المركز. و 

أو عف البنك إڲʄ البنوك الأخرى العاملة –لا ʇسمح بقبول اݍݰوالات أو الشيɢات الواردة من خارج المملكة ݍݰساب اݍݨمعية لدى البنك   .٥

 المركز. من  رسميةإلا بموافقة  –ࢭʏ المملكة

أɲشطة يɢون لɺا عائد ماڲʇ ʏساعدɸا عڴʄ تحقيق أɸدافɺا Ȋعد حصول البنك    ࢭʏأموال اݍݨمعية  ʇسمح بفتح حسابات فرعية لاسȘثمار   .٦

ʄثمار الفائض من أموال اݍݨمعية المعتمدة من جمعيْڈا العمومية عڴȘقواعد اس .  

 :فتح وإدارة اݍݰسابات الفرعيةوضوابط متطلبات ب. 

 تفتح اݍݰسابات الفرعية لأغراض اݍݨمعية اݝݵتلفة كتحصيل الزɠاة عڴʄ النحو الآȖي:   

 س. مسȘندات فتح وإدارة اݍݰساب الرئʋالاكتفاء ب .١

 استخدام ɸذه اݍݰسابات للغرض الذي فتح من أجله. قصر  .٢

القنوات الالكفونية طالما أن   .٣ التفعات عن طرʈق  النقدية، أو  التفعات  آتية من مصادر مصرفية ʇسمح باستقبال  التفعات  تلك 

مكن من معرفة معلومات المتفع
ُ
 . داخل المملكة ت



 

 

 

 

 
 

٢/٥  
 

 لɢــل فرع من فروع  ࢭʏ حــال وجود فروع لݏݨمعيــة فʋســـــــــــــمح بفتح   .٤
ً
 واحــدا

ً
 فرعيــا

ً
ـــابــا ـــ ـ ــ ــــ ـ ـــــۜܣ منــه فتح حسـ ــ ـــ ــ ــــا؟ـ ــــــــــ اݍݨمعيــة يɢون الغرض الأسـ

  اسم الفرع"، وذلك عڴʄ النحو الآȖي:  –"مصروفات 

 المطلوب فتح اݍݰساب له.  موافقة المركز عڴʄ إɲشاء الفرع صورة  . أ

 مع التعرف والتحقق من ɸوʈاٮڈم. ، المعتمد من المركز صورة من قرار الɺيɢل الإداري للفرع وأسماء العامل؈ن ࢭʏ إدارته  . ب

نɢي والتحقق من تفوʈضɺم من خلال تحديدɸم بقرار من مجلس  صور من ɸوʈات الأܧݵاص المفوضون بȘشغيل وإدارة اݍݰساب الب   . ج

 لاثن؈ن من المسؤول؈ن إدارة اݍݨمعية، عڴʄ أن  
ً
، واݍݰصول عڴʄ موافقة المركز عندما يɢون المفوضون من خارج  يɢون التوقيع مشفɠا

 اݝݨلس. 

 الدورʈة). (فرع جمعية أو مكتب ......بمدينة....../ اݍݰساب الفرڤʏ للسلفة  مسܢ اݍݰسابيɢون   . د

 بموجب الآȖي:  من اݍݰساب  قصر الصرف   .ه

 شيɢات مܦݰوȋة للمستفيد الأول.  -

النماذج   - Ȗعبأ  أن   ʄعڴ فقط،  المملكة  داخل  الإعانات  من  للمستفيدين  البنكية  لݏݰسابات  بالتحوʈل تحوʈل  قبل    اݍݵاصة  من 

البنك والتأكد من موافقْڈا لطبيعة    من قبلالتوقيع عڴʄ حساب السلفة وعڴʄ أن يتم مراقبة ɸذه التحوʈلات  ب ن  فوضو الأܧݵاص الم

 ɲشاط الفرع.  

  . صرف رواتب العامل؈ن ࢭʏ فرع اݍݨمعية -

  عمليات سداد الفوات؈ف لݏݵدمات العامة والفوات؈ف اݍݰɢومية.  -

 . عڴɸ ʄذه اݍݰسابات ئتمانيةالا بطاقات صرف آڲʏ أو   تقديمعدم   . و

 لأحɢام دليل مɢافحة غسل الأموال وتموʈل  –ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ Ȗستدڤʏ ذلك  ࢭʏ البنك عڴʄ فتح اݍݰساب  الإدارة العليا  موافقة    .ز
ً
وفقا

 ..– الإرɸاب

ʇسمح باستقبال التفعات النقدية، أو التفعات عن طرʈق القنوات الالكفونية طالما أن تلك التفعات آتية من مصادر مصرفية داخل  .ح 

مكن من معرفة معلومات المتفعالمم
ُ
  . لكة ت

:ɸلية المؤسسات الأ /  ٣- ٥- ١-٣٠٠  

  بالرʈال السعودي فقط عڴʄ النحو الآȖي: تفتح اݍݰسابات البنكية للمؤسسات الأɸلية " 

  ʋس: وإدارة اݍݰساب الرئ وضوابط فتح متطلبات  -أ 

  :سʋمتطلبات فتح اݍݰساب الرئ  

 ". الوطۚܣ لتنمية القطاع غ؈ف الرȋڍʏ "المركزصورة شɺادة الȘܦݨيل الصادرة من المركز  .١

 .من المركز المعتمدصورة من اللائحة الأساسية للمؤسسة  .٢

 صورة قرار Ȗشكيل أعضاء مجلس الأمناء المعتمد من المركز مع التعرف والتحقق من ɸوʈات الأعضاء.  .٣

البنɢي والتحقق من تفوʈضɺم من خلال تحديدɸم بقرار من    صورة من .٤ ɸوʈات الأܧݵاص المفوضون بȘشغيل وإدارة اݍݰساب 

 لاثن؈ن من المسؤول؈ن، واݍݰصول عڴʄ موافقة المركز عندما يɢون المفوضون من خارج  
ً
مجلس الإمناء، عڴʄ أن يɢون التوقيع مشفɠا

 اݝݨلس. 

 لأحɢام دليل مɢافحة غسل الأموال وتموʈل  –ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ Ȗستدڤʏ ذلك فتح اݍݰساب ࢭʏ البنك عڴʄ الإدارة العليا موافقة  .٥
ً
وفقا

 .– الإرɸاب
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  :سʋضوابط إدارة اݍݰساب الرئ 

 إذا ɠان الصرف بموجب شيɢات، فتصرف للمستفيد الأول فقط.  .١

 ية عڴɸ ʄذه اݍݰسابات. ائتمان اتبطاقات صرف آڲʏ أو بطاقعدم تقديم   .٢

 قات مسبقة الدفع وȖغذيْڈا وذلك بموجب توقيع مشفك من المفوض؈ن عڴʄ اݍݰساب.  إمɢانية إصدار البطا .٣

الأساسية   .٤ اللائحة   ʏࢭ علٕڈم  المنصوص  المؤسس؈ن  غ؈ف  والزɠاة من  والمنح  والأوقاف  والتفعات  والوصايا  الɺبات  بقبول  ʇسمح  لا 

 .للمؤسسة إلا بموافقة المركز، كما لا ʇسمح بالتعامل النقدي

باستȞناء التحوʈل لأغراض إدارة أعمال   إڲʄ خارج المملكة تحصيل وخلافه)  تحوʈل أو إصدار شيɢاتبȘنفيذ أي عمليات ( لا ʇسمح  .٥

المؤسسة عڴʄ سȎيل المثال: مستحقات خدمات الاسȘشارات أو المشارɠات ࢭʏ الندوات اݍݵارجية والمؤتمرات وما ࢭʏ حكمɺا، وذلك  

 لمركز. Ȋعد حصول البنك عڴʄ موافقة رسمية من ا

 لا ʇسمح بقبول اݍݰوالات أو الشيɢات الواردة من خارج المملكة ݍݰساب المؤسسة لدى البنك إلا بموافقة رسمية من المركز.  .٦

ʇسمح للمؤسسة فتح حسابات فرعية لاسȘثمار أموال المؤسسة ࢭʏ أɲشطة يɢون لɺا عائد ماڲʇ ʏساعدɸا عڴʄ تحقيق أɸدافɺا Ȋعد   .٧

 الأمناء. حصول البنك عڴʄ موافقة مجلس 

  

 :  فتح وإدارة اݍݰسابات الفرعيةوضوابط متطلبات   -ب

   : تفتح اݍݰسابات الفرعية لأغراض المؤسسة اݝݵتلفة عڴʄ النحو الآȖي 

 س. مسȘندات فتح وإدارة اݍݰساب الرئʋالاكتفاء ب .١

 استخدام ɸذه اݍݰسابات للغرض الذي فتح من أجله. قصر  .٢

 لɢل فرع من فروع  ࢭʏ حال وجود فروع للمؤسسة فʋسمح   .٣
ً
 واحدا

ً
 فرعيا

ً
المؤسسة يɢون الغرض الأسا؟ۜܣ منه للبنك بأن يفتح حسابا

 اسم الفرع"، وذلك عڴʄ النحو الآȖي:  –"المصروفات 

 المطلوب فتح اݍݰساب له.  موافقة المركز عڴʄ إɲشاء الفرع صورة  . أ

 المعتمد من المركز، مع التعرف والتحقق من ɸوʈاٮڈم.  للفرع وأسماء العامل؈ن ࢭʏ إدارتهالɺيɢل الإداري  قرار  صورة من   .ب 

صور من ɸوʈات الأܧݵاص المفوضون بȘشغيل وإدارة اݍݰساب والتحقق من تفوʈضɺم من خلال تحديدɸم بقرار من مجلس الأمناء    .ج 

ا ب؈ن اثن؈ن من  
ً
ɠون التوقيع مشفɢأن ي ʄون المفوضون من خارج  للمؤسسة، عڴɢموافقة المركز عندما ي ʄالمسؤول؈ن، واݍݰصول عڴ

 اݝݨلس. 

 ). للمصروفاتللفرع (فرع مؤسسة ......بمدينة....../ اݍݰساب الفرڤʏ    اݍݰساب يɢون مسܢ  . د

 بموجب الآȖي:   المصروفاتقصر الصرف من حساب   .ه

 شيɢات مܦݰوȋة للمستفيد الأول.  -

للمستفيد - البنكية  لݏݰسابات  اݍݵاصة  تحوʈل  النماذج  Ȗعبأ  أن   ʄعڴ فقط،  المملكة  داخل  الإعانات  من  قبل  بين  من  التحوʈل 

تم مراقبة ɸذه التحوʈلات من قبل البنك والتأكد من موافقْڈا لطبيعة  ت وعڴʄ أن    بإدارة حساب المصروفاتن  فوضو الأܧݵاص الم

 ɲشاط الفرع.  

  . صرف رواتب العامل؈ن ࢭʏ فروع المؤسسة -

 ؈ف لݏݵدمات العامة والفوات؈ف اݍݰɢومية. عمليات سداد الفوات  -

 ائتمانية عڴɸ ʄذه اݍݰسابات.  بطاقات  بطاقات صرف آڲʏ أوعدم تقديم   . و
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 إمɢانية إصدار البطاقات مسبقة الدفع وȖغذيْڈا وذلك بموجب توقيع مشفك من المفوض؈ن عڴʄ اݍݰساب.    .ز

 لأحɢام دليل مɢافحة غسل الأموال وتموʈل  –موافقة الإدارة العليا ࢭʏ البنك عڴʄ فتح اݍݰساب ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ Ȗستدڤʏ ذلك    .ح 
ً
وفقا

 .–الإرɸاب
  

  :الصناديق العائلية 

  :اݍݰسابات البنكية لɺذه المؤسسات (الصناديق العائلية) بالرʈال السعودي فقط عڴʄ النحو الآȖي تفتح            

  ʋس: وإدارة اݍݰساب الرئ وضوابط فتح متطلبات  -أ 

  :سʋمتطلبات فتح اݍݰساب الرئ  

اݍݰساب Ȋشɢل  كتاب من رئʋس مجلس الأمناء أو من يفوضه إڲʄ البنك المراد فتح اݍݰساب لديه، يُحدد فيه الغرض من فتح   .١

  واܷݳ. 

٢. ʏڍȋܦݨيل الصادرة من المركز الوطۚܣ لتنمية القطاع غ؈ف الرȘادة الɺصورة ش . 

 .ق المعتمدة من المركزصورة من اللائحة الأساسية للصندو  .٣

 .، مع التعرف والتحقق من ɸوʈات الأعضاء المعتمد من المركز صورة قرار Ȗشكيل مجلس الأمناء  .٤

Șشغيل وإدارة اݍݰساب والتحقق من تفوʈضɺم من خلال تحديدɸم بقرار من مجلس  صور من ɸوʈات الأܧݵاص المفوضون ب .٥

 لاثن؈ن من المسؤول؈نو ،  وموافقة المركز عڴʄ ذلك الأمناء
ً
  . عڴʄ أن يɢون التوقيع مشفɠا

  

  :سʋضوابط إدارة اݍݰساب الرئ 

 .الأساسية للصندوق يتم الصرف من الصندوق وفق الآليات والاشفاطات المنصوص علٕڈا ࢭʏ اللائحة  .١

ʇسمح بقبول الأموال والɺبات والوصايا والزɠوات والاشفاɠات (إن وجدت) من المؤسس؈ن وأفراد العائلة فقط، عڴʄ أن يحصل   .٢

  .البنك عڴʄ إقرار من رئʋس مجلس الأمناء بالالقام ٭ڈذا المتطلب

٣.   ʄإڲ (ات تحصيل وخلافهɢل أو إصدار شيʈتحو) نفيذ أي عملياتȘسمح بʇ ل لأغراض إدارة أعمال  لاʈناء التحوȞخارج المملكة باست

Ȋعد   ࢭʏ حكمɺا  وما  اݍݵارجية والمؤتمرات  الندوات   ʏࢭ المشارɠات  أو  المثال: مستحقات خدمات الاسȘشارات  سȎيل   ʄالمؤسسة عڴ

 .اݍݰصول عڴʄ موافقة رسمية من المركز

 .للصندوق  ʇسمح للصندوق باسȘثمار أمواله وفق ما تنص عليه اللائحة الأساسية .٤

 لأحɢام دليل م–موافقة الإدارة العليا ࢭʏ البنك عڴʄ فتح اݍݰساب ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ Ȗستدڤʏ ذلك   .٥
ً
افحة غسل الأموال وتموʈل  ɢوفقا

 . -الإرɸاب
  

 :فتح وإدارة اݍݰسابات الفرعيةوضوابط متطلبات   -ب

 تفتح اݍݰسابات الفرعية لأغراض الصندوق اݝݵتلفة كتحصيل الزɠاة عڴʄ النحو الآȖي:  

 س. مسȘندات فتح وإدارة اݍݰساب الرئʋالاكتفاء ب .١

 استخدام ɸذه اݍݰسابات للغرض الذي فتح من أجله. قصر  .٢

تلك التفعات آتية من مصادر مصرفية  ʇسمح باستقبال التفعات النقدية، أو التفعات عن طرʈق القنوات الالكفونية طالما أن   .٣

مكن من معرفة معلومات المتفع
ُ
 . داخل المملكة ت



 

 

 

 

 
 

٥/٥  
 

 

  ، انتࢼܢ

     مݏݰوظة مɺمة:

 عڴɲ ʄܦݵة القواعد المɴشورة ࢭʏ موقعه الإلكفوɲي: لمتاȊعة التحديثات والتعديلات  
ً
عڴʄ القواعد، يؤكد البنك المركزي عڴʄ ضرورة الاعتماد دوما

www.sama.gov.sa 

ــــندوق فʋســــــــمح بفتح   .٤ ـــ  لɢل فرع من فروع  ࢭʏ حال وجود فروع للصـ
ً
 واحدا

ً
 فرعيا

ً
ـــابا ـــ ـ ــــۜܣ منه فتح حسـ ــــا؟ــــ الصــــــــندوق يɢون الغرض الأســــ

 اسم الفرع"، وذلك عڴʄ النحو الآȖي:  –"مصروفات 
  

 المطلوب فتح اݍݰساب له.  موافقة المركز عڴʄ إɲشاء الفرع صورة  . أ

 المعتمد من المركز، مع التعرف والتحقق من ɸوʈاٮڈم.  صورة من قرار الɺيɢل الإداري للفرع وأسماء العامل؈ن ࢭʏ إدارته  .ب 

صور من ɸوʈات الأܧݵاص المفوضون بȘشغيل وإدارة اݍݰساب البنɢي والتحقق من تفوʈضɺم من خلال تحديدɸم بقرار من     .ت 

أن    ʄعڴ للصندوق،  الامناء  منمجلس  لاثن؈ن   
ً
مشفɠا التوقيع  يɢون   يɢون  عندما  المركز  موافقة   ʄعڴ واݍݰصول  المفوض؈ن، 

 المفوضون من خارج اݝݨلس. 

 أو مكتب ......بمدينة....../ اݍݰساب الفرڤʏ للسلفة الدورʈة).  صندوق (فرع  مسܢ اݍݰسابيɢون   .ث 

 بموجب الآȖي:  من اݍݰساب  قصر الصرف   .ج 

 شيɢات مܦݰوȋة للمستفيد الأول.  -

من قبل    اݍݵاصــة بالتحوʈلتحوʈل لݏݰســابات البنكية للمســتفيدين من الإعانات داخل المملكة فقط، عڴʄ أن Ȗعبأ النماذج   -

ـــــݵـاص الم ــ ـــ ــ ـــــو الأܧـ ــ ـــ ــ ـــاب الســـــــــــــلفـة وعڴʄ أن يتم مراقبـة ɸـذه التحوʈلات  بـن فوضـ البنـك والتـأكـد من  من قبـلالتوقيع عڴʄ حســـــــــــ

 موافقْڈا لطبيعة ɲشاط الفرع. 

 الصندوق. صرف رواتب العامل؈ن ࢭʏ فرع  -

 عمليات سداد الفوات؈ف لݏݵدمات العامة والفوات؈ف اݍݰɢومية.  -

ــدارɸا بناء عڴʄ توقيع مشـــفك من المفوضـــ؈ن عڴʄ إ -   اݍݰســـاب البنɢيتاحة البطاقات مســـبقة الدفع والايداع عڴʄ ان يɢون إصـ

 ية البطاقة مسبقة الدفع بتوقيع مشفك من المفوض؈ن. وان يتم Ȗغذ

 لأحɢام دليل مɢافحة غسل الأموال وتموʈل  ࢭʏ البنك عڴʄ فتح اݍݰساب الإدارة العليا  موافقة    .ه
ً
ࢭʏ اݍݰالات الۘܣ Ȗستدڤʏ ذلك وفقا

 الإرɸاب. 

تلك التفعات آتية من مصادر مصرفية  ʇسمح باستقبال التفعات النقدية، أو التفعات عن طرʈق القنوات الالكفونية طالما أن    .ز

مكن من معرفة معلومات المتفع
ُ
  . داخل المملكة ت


